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@ PRZEANALIZOWAC ZDARZENIE

Ustal, czy doszto do naruszenia ochrony danych osobowych. Jesli wiesz, ze do niego
doszto, przeanalizuj zdarzenie pod kgtem ewentualnego zgtoszenia organowi
nadzorczemu i zawiadomienia osob, ktérych ono dotyczy.

DOKONAC OCENY RYZYKA

Ocen czy naruszenie moze skutkowac ryzykami dla praw lub wolnosci osoéb fizycznych,
ktérych dane dotyczg (np. ryzkiem kradziezy tozsamoéci, utratg kontroli nad wiasnymi
danymi, naruszenie dotyczy danych o zdrowiu).

e ZGOSIC NARUSZENIE DO UODO

Jako administrator masz 72 godziny od stwierdzenia naruszenia na jego
zgtoszenie do Prezesa UODO. Jesli naruszenie wystgpito u podmiotu
przetwarzajgcego, ktéremu powierzytes przetwarzanie danych - z chwilg
otrzymania informacji od podmiotu przetwarzajgcego, jestes odpowiedzialny

za ich weryfikacje oraz ostateczng analize i kwalifikacje incydentu jako naruszenie
ochrony danych osobowych.

POINFORMOWAC OSOBY, KTORYCH DANE DOTYCZA
Jezeli moze zaistnie¢ wysokie ryzyko, ze wystgpig niekorzystne skutki naruszenia dla
0sob, ktérych dane dotyczg - poinformuj je o tym bez zbednej zwtoki.

ZAPOBIEGAC | DOKUMENTOWAC

Podejmij dziatania zapobiegajgce takim zdarzeniom na przysztos¢ oraz dokumentuj
wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania
zaradcze.

-

PORADNIK DOTYCZACY NARUSZEN
www.uodo.gov.pl/pl/501/2278 Q> Najnowsza wersja uwzglednia aktualne

N-

przepisy, doswiadczenia wynikajgce

ZGLOS NARUSZENIE A z dotychczasowej praktyki stosowania RODO

Formularz jest przeznaczony jedynie
dla administratoréw danych osobowych

zgtaszajgcych naruszenia, o ktérych mowa (,O https://uodo.gov.pl/pl/file/5687 \
w art. 4 pkt 12 RODO.

oraz wyniki konsultacji spotecznych.

ey



https://uodo.gov.pl/pl/501/2278
https://uodo.gov.pl/pl/file/5687

PODMIOT PRZETWARZAJACY
/1 OBOWIAZKI | ODPOWIEDZIALNOSG

W ZWIAZKU Z MOZLIWOSCIA WYSTEPOWANIA NARUSZEN OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH, MUSISZ STALE:

o ZAPOBIEGAC

powstawaniu naruszen ochrony danych osobowych poprzez zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa przetwarzania oraz postepowanie zgodne z instrukcjami administratorow.

9 WYKRYWAC

naruszenia ochrony danych osobowych.

Choc¢ gtowna odpowiedzialnosé¢ za obstuge naruszen ochrony danych osobowych
spoczywa na administratorach, jako podmiot przetwarzajgcy musisz aktywnie uczestniczyé¢
w tym procesie. Nie mozesz ograniczac sie wytgcznie do wykonywania zleconych Tobie zadan.

W REAKCJI NA NARUSZENIA, JAKO PODMIOT PRZETWARZAJACY

MASZ OBOWIAZEK NIEZWLOCZNIE:
EE—

POINFORMOWAC ADMINISTRATORA PRZEKAZAC INFORMACJE
Poinformuj go bez zbednej Opisz charakter naruszenia, kategorie danych,
skutki, dziatania naprawcze.

zwtoki po stwierdzeniu naruszenia.

PODJAC DZIALANIu WESPRZEC

ZAPOBIEGAC
NAPRAWCZE ADMINISTRATORA | DOKUMENTOWAC
Ogranicz skutki naruszenia, Udziel pomocy przy wyjasnianiu Podejmij dziatania zapobiegawcze
usun przyczyny sprawy i przygotowaniu i prowadz dokumentacje wspierajgcg
i zabezpiecz dane. zawiadomien. administratorow.

LD

URZAD OCHRONY DANYCH OS0BOWYCH
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